Fakultni zakladni §kola PedF UK, Praha 13, Travni¢kova 1744

Vnitini Fad Skolni druziny

Vnitini ¥ad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zakona ¢&.
561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd¢lavani
(Skolsky zékon) ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Poslani $kolni druZiny

ve dnech Skolniho vyucovani tvoii mezistupeii mezi vyukou ve Skole a vychovou
V rodiné

neni pokracovanim Skolniho vyucovani, provadéné cCinnosti vychazeji z pozadavki
a zasad pedagogiky volného ¢asu

zabezpecovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zaka

mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plnit ¢aste¢né také funkci socialni, tzn. dohled nad
zaky po urcitou dobu pted nebo po ukonceni vyucovani

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV APOVINNOSTI DETI A JEJICH

ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNIi DRUZINE

Prava zaku:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které
jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku/vychovatele SD o pomoc pii feSeni problému
ucastnit se ¢innosti zajmovych krouzkl a poradanych akci v rdmci SD

na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialn¢ patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim

Povinnosti Zaku:

dodrzovat vnitini f4d Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou/vychovatelem sezndmeni

disledné plnit pokyny vychovatelky/vychovatele, bez jejiho/jeho védomi nesmi nikam
odchazet nebo opustit SD, fadné dochazet do Skolni druZiny, pfedat omluvenku
podepsanou zdkonnym zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

respektovat prava vSech €astnikt SD, chovat se k nim slusné,

zjisti-i  ztratu €1 poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené¢ ohlésit
vychovatelce/vychovateli §kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

hlasit vychovatelce/vychovateli jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka,
pokud 0 ném vi

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pfed poskozenim



béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své aktovky ulozené ve skolni druziné nebo
v Satni skfince, za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruci.

Prava zakonnych zastupci:

ptihlasit své dit& do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu §kolniho roku

byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky/vychovatele se svymi
naméty a podnéty

byt vychovatelkou/vychovatelem informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani
v dobé& pobytu ve SD

v pripad¢ nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby piihlageny 74k fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci Zdka ve SD (tzn. piedem nebo nejpozdéji v den, kdy do
SD neptjde)

informovat vychovatelku/vychovatele 0 zméné zdravotni zpusobilosti zaka, 0 jeho
zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prab¢h vzdélavani ¢i chovani zaka ve SD

odhlaseni zdka z dochazky ucinit vzdy pisemnou formou na odhlasovaci listek (nelze
ucinit zpétné)

uplata za Skolni druzinu ¢ini 200,- K& mésicné, rodice (zakonni zastupci) plati poplatek
takto: v zaii /za zafi, fijen, listopad, prosinec/, Vv lednu /za leden,
unor, biezen, v duben, kvéten, ¢erven/na ucet Skoly, a to i v piipadé, Ze je zak piihlasen
k nepravidelné dochazce nebo nedochazi docasné z osobnich duvodi ¢i nemoci

pokud je zak odhlasen v priibdhu mésice, poplatek za SD se nevraci

poplatek se vraci pouze za kazdy cely mésic a to na zéklad¢ vyplnéni odhlasovaciho
listku

nevstupovat do heren, v kterych probiha ¢innost déti

Prava pedagogickych pracovniki:

na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki, nebo
zakonnych zéastupcti Zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu S pravnimi
piedpisy

na vyuzivani metod, forem a prosttedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami
a cili zdyjmového vzdelavani

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, osobni Udaje zakl, informace o zdravotnim stavu zakt a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského



pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladdat achranit pfed neoprdvnénym pftistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né¢ nemaji zadkonny narok, nepotfebné udaje vytrazovat a dal
nezpracovavat

1. PROVOZ A REZIM SD

Organizace provozu v dobé skolniho vyucovani

ranni druzina 6:30 — 7:40
odpoledni druzina 11:40-17:30
ve volnych dnech / feditelské volno, prazdniny/ 7:00-17:00
zacatek a konec Skolniho roku 6:30-17:30
RezZim dne

obéd, hygiena 11:40-13:30
odpocinkové ¢innosti, zajmova ¢innost 12:00 — 14:00
vychazka, pobyt venku 14:00 — 15:00
svacina, piiprava na vyucovani, hry, krouzky 15:00 - 17:30

V dobé fadnych prazdnin nebo feditelského volna v priibéhu $kolniho roku je provoz SD
zajiStovan po dohodé¢ se zfizovatelem.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD zajisténa s piipadnym
omezenim dle pokyntl hygienika.

IIL. PRAVIDLA VZAJEMNYCH V’ZTAHI'J MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI
ZAKU A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENi

Zpusob prihlaSovani Zaka k dochazce do Skolni druZziny, odhlaseni ¢i vylouceni Zaka ze
Skolni druziny

o zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly

zaka k dochazce do Skolni druZiny piihlaSuji rodice nebo jeho zdkonny zastupce
pfihlaSka se podavd odevzdanim zépisniho listku (rozsah dochazky, zplisob a cas
odchodu, zdravotni problémy, telefony) vedouci vychovatelce, kterd ji zakldda do
pedagogické dokumentace

pii volné kapacité zatfizeni o zatfazeni zdka do Skolni druZiny rozhoduje teditel skoly,
V opacném prtipadé ztizovatel skoly

rodi¢e mohou zdka odhlasit z dochdzky do Skolni druziny, ale pouze pisemnym
oznadmenim

z dochéazky do Skolni druziny mtze byt feditelem na navrh vychovatelky/vychovatele
vylou€en zék, ktery opakované¢ a zdsadnim zplsobem naruSuje Cinnost zafizeni,
ohroZzuje bezpecnost svoji a svych spoluzédkil, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu
Skolni druziny (tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodi¢i zdka,
rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou)

Ustanoveni o platbach zikonnych zastupcii za pobyt Zika ve SD

vyse mési¢niho poplatku za pobyt ve §kolni druziné je ur€ena zfizovatelem a je stanoven
¢astkou 200 K¢ na dité



uplata muaze byt na zaklad¢ pisemné Zzadosti zakonného zastupce snizena nebo
prominuta zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni davku,
kterou pobira jeho zakonny zastupce (nutno dolozit patiicnymi doklady), zékovi, pokud
ma narok na piispevek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento prispeévek nebo
jeho c¢ast je mu proplacena a tuto skutecnost prokaze tediteli Skoly

vybrané prostfedky jsou uréeny ke kryti provoznich naklada skolni druziny

Odchod Zakii ze SD po ukonceni zaméstnani:

zaci odchazeji domi ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji
uvedenou na zépisnim listku

individualni odchod (pak na zakladé pisemné zadosti rodict, ktera je bud’ dlouhodoba
¢i splatnosti pro jednotlivé ptipady, s vyslovnym pozadavkem k samostatnému
odchodu z mista aktualni ¢innosti (hfisté, park)

Vv opaéném piipadé je zak uvolnén aZ po piichodu do zaiizeni SD a v ¢ase uvedeném na
zapisnim listku

mimo uréenou dobu miize zék ze SD odejit jen za doprovodu zdkonného zastupce,
ptipadné na zaklad¢ pisemné zadosti

zaky nelze uvoliovat na zéklad¢ telefonického hovoru

r v

Postup vychovatelky/vychovatele pri nevyzvednuti Zaka:

pokud si rodice (zdkonni zastupci) nevyzvednou dit€¢ do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonickd vyzva rodicim k vyzvednuti ditéte, ¢islo je uvedeno na
zapisnim listku

nasleduje odchod ditéte se zodpovédnou osobou na adresu, ktera bude uvedena na
vstupnich dvefich budovy ZS

v krajnim piipadé bude ke spolupraci ptizvana Policie CR a oddéleni pé&e o dité Utadu
MC Praha 13

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

na nékteré ¢innosti 1ze oddéleni spojovat — druzinové akce, v dobé, kdy je pocet zakl
v oddé€lenich maly /odchod z4k na zajmové aktivity, feditelské volno, prazdniny,
zacatek a konec roku/

spojovani je mozné iV dobé nepfitomnosti nékterého z vychovatell, nesmi dojit
k prekroc¢eni maximalniho povoleného poctu déti v jednom oddéleni SD

jedna-li se 0 zajisténi zajmové Cinnosti déti /krouzky/, pokud vychovatelka/vychovatel
vede krouzek, osobné¢ pieda své déti do prislusného oddéleni a zaroven si prebird déti,
které navstévuji jeho krouzek

piehled o dochazce v jednotlivych krouzcich je veden na uréenych tiskopisech

DalSi ¢innosti organizované SD ¢i poradané v jejim ramci:

lze uskutectiovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni ¢i
spolecenské akce

akce musi byt v predstihu schvaleny vedenim Skoly a uvedeny v tydennim planu prace
SD
podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vsech Gcastnikii, pisemny souhlas rodict

pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodic¢t ke
zdravotnimu stavu ditéte



Styk s rodici

pfi zahdjeni nového Skolniho roku jsou zdkonni zastupci prokazatelné sezndmeni
s ftadem SD — jedna se o 1. tfidy, kdy zaroven obdrzi pisemné pokyny k Cinnosti SD

ndhl¢  aktuality ¢ zmény je mozno denné¢  konzultovat  osobné
s vychovatelkou/vychovatelem pii vyzvedavani ditéte ¢i si telefonicky domluvit
schiizku

vnitini #ad SD je k nahlédnuti v kazdém oddé&leni SD nebo na webovych strankach skoly

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI.

vsichni zéci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

vedouci vychovatelka planuje spolecné s ostatnimi vychovateli celoro¢nim planem
prace SD a tydennimi plany SD pouze takové Cinnosti, které neohrozuji bezpecnost
a zdravi zaki a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zplisobilost

k ¢innosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech ptitomnych

vsichni Z4ci jsou na zaéatku dochazky do SD pouceni o zakladnich bezpe¢nostnich
pravidlech, ktera plati v dobé& pobytu ve SD, dodrzuji mimotadna opatfeni proti
COVIDu 19 a dal$im virovym onemocnénim — zvySena hygiena, dezinfekce rukou
a Casté vétrani oddéleni

pohyb zakli mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem piislusné
vychovatelky/vychovatele (pfechdzeni do jinych oddéleni, k ¢innostem — télocvicna,
pti odchodu do Satny)

pokud zZak zjisti néjakou zavadu ¢1 nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku/vychovatele

kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce/vychovateli, kterd/y zajisti
oSetfeni zaka a informuje zdkonného zastupce, zapise do knihy urazt

ve vsech prostorach SD plati piisny zikaz koufeni, pozivani alkoholu a daliich
navykovych latek

zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim,
otevirat okna

do SD Zaci nenosi nebezpecné piredméty a cennosti, Skola nenese za ztrdtu cennosti
odpovédnost

ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny a zastupkyné feditele pro 1. stupen.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zati 2022



