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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pidsobnost a zasadv smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizac¢ni strukturu organizace, zésady fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzdjemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a
stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Girovni, poradnich organti a podil zaméstnanct na
fizeni.

Zasady organiza¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemn¢;

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy;

- nesmi byt vydan se zpétnou Uc¢innosti;

- vznika na dobu neurcitou;

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace;

- feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dni;

- fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Gitadu MC Praha 13 &.j. 2416 ze dne 11.12.1992
byla zfizena od 1.1.1993 samostatna piispévkova organizace pod ndzvem Fakultni
zakladni Skola Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, Praha 13, Travnickova 1744
(déle jen organizace).

b) Organizace je zapsana ve Veiejném rejstitku pod ICO 68407904 (identifikacni &islo
osoby), v rejstitku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 048133604.
Sidlo organizace je Stodllky, Travnickova 1744/4, 155 00 Praha 5. Organizace je
samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici. Pii plnéni svych kol se fidi obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy, ucelem vyplyvajicim ze ztfizovaci listiny

c) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajisténo zdroji z vetfejnych rozpocti a
ptispévkem zfizovatele.
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d) Organizace je platcem dan¢ z piijma fyzickych osob, dan¢ z piijml pravnickych osob,
dan¢ z nemovitosti, silnicni dan¢, je platcem DPH (CZ68407904).

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

3. Predmét ¢innosti

a) Zakladnim predmétem Cinnosti dle ztizovaci listiny, je poskytovani zédkladniho a
zajmoveého vzdelavani.

b) Skola uskuteéiiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zékona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni.

¢) Kromeé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve ztizovaci listing Skoly. Hlavni a dopliikovéa ¢innost je
oddé¢lena diislednym stfediskovym sledovanim nakladd a vynost na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkl konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organizacni Utvary: prvni stupen zakladni Skoly, druhy stupen
zakladni skoly, Skolni druZina, Skolni klub a Skolni jidelna.

¢) Vedouci utvart uréuje feditel Skoly. Vedouci utvara v souladu s néplni ¢innosti utvarti a v
ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvart. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jedin¢ho odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace);
bb) personélni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace;

cc) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti ptijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadiizenych organti, zajistovat v€as vyfizovani stiznosti a podnéti
zaméstnancu;

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit pInéni tkol svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpoveédnosti. V ramci své pravomoci mize
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené zaméstnance, vydavat
pokyny a ptikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a odpovidajicim
zpuisobem postihovat piipadné nesplnéni zadanych ukold.

b) Reditel #idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani
¢innosti jednotlivych utvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad
vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a
predmétovych komisi.

c¢) Reditel jedna ve vsech zélezitostech jménem skoly, pokud nepienesl svoji pravomoc
¢astecné Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vS§echny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.
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d) Reditel organizace povéfuje dalsi pracovniky koly, aby ¢inili vymezené pravni tkony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje organizacni
strukturu Skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro prvni stupen zékladni skoly,
zastupce teditele pro druhy stupen zékladni Skoly, vedouci vychovatelka Skolni druziny a
Skolniho klubu, spravce objektu-skolnik, vedouci skolni jidelny, vedouci kuchat. Vedouci
zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podiizenych pracovniki ptislusného
organizac¢niho ttvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich pfedpisii, zajistuji vCasné a
hospodarné plnéni kol podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji
fyzicky 1 psychicky pfiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a predpisu o obéhu ucetnich dokladi, za vécnou a obsahovou
spravnost vSech pisemnych materidlli predkladanych Utvarem, za vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnétl, tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvetfejiovany na misté obvyklém, ve
sborovné a na webovych strankach Skoly. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné
sledovat, se zvefejnénymi materidly se bez zbyte¢ného odkladu seznamovat, nejméné jednou
tydné. Seznameni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na pfiloZené prezencni listin€, nejdéle
do jednoho tydne po vyvéSeni dokumentu.

7. Organy Fizeni

Reditel organizace
Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajiSt'uje pfedevsim prostiednictvim
radi, smérnic, vnitinich predpist a pokynd, které vydava pisemné a ustnich ptikaza.

Vedouci pracovnici

Ridi podtizené pracovniky svého organizaéniho Gtvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich urenych feditelem. B€hem neptitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na useku povéefeny pracovnik, kterého uréi vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zékladnim poradnim organem feditele, kona se pravidelné tydné. Cleny
vedeni jsou zastupce feditele pro prvni stupeni, zastupce feditele pro druhy stupen, vychovny
poradce, $kolni psycholog, skolni specialni pedagog, vedouci vychovatelka Skolni druziny. O
jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny tkoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni,
kdo je za teSeni pfislusného tikolu zodpovédny.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu ztizuje teditel jako svlij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, déle se
koné pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku a pedagogické rada hodnotici cely Skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimotfadné. O jednani se vyhotovuje zépis,
se kterym se prokazateln¢ seznamuji vSichni zaméstnanci.
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Provozni porady
Provozni porady jsou vé€novany otdzkdm organizacnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Porady predmétovych komisi a metodickych sdruzeni.

Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, nejméné pfi piipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.

7. Organiza¢ni schéma

reditel Skoly

3. stupen fizeni

zastupce reditele zastupce reditele
pro prvni stupen pro druhy stupen

2. stupen fizeni 2. stupen fizeni

vedouci vychovatelka

Skolni druziny a Skolniho spravce objektu-Skolnik ) .
klubu . vedouci kuchar
1. stupen rizeni

1. stupen fizeni 1. stupen fizeni

vedouci skolni jidelny

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, 3. stupef fizeni.

Zastupkyné Feditele pro prvni stupen, vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zakoniku prace,

2. stupen fizeni, fidi vedouci vychovatelku na 1. stupni fizeni, fidi a kontrolu pedagogické
pracovniky Skoly, $kolni druziny a Skolniho klubu.

Zastupkyné reditele pro druhy stupen - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zékoniku
prace, statutarni zastupce feditele, 2. stupeii fizeni, fidi Skolnika na 1. stupni fizeni a vedouci skolni
jidelny na 1. stupni fizeni, fidi Skolni poradenské pracovisté a kontroluje praci pedagogickych
pracovnikd.

Vedouci vychovatelka Skolni druziny a Skolniho klubu - vedouci zamé&stnanec podle §124, odst.
3 zékoniku prace, 1. stupen fizeni - ¥idi a kontroluje praci vychovatelii Skolni druziny, fidi zdjmové
vzdélavani Skolniho klubu.

Spravce objektu - Skolnik - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni, fidi a kontroluje praci uklizecek a udrzbare.

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zédkoniku prace, 1. stupen
fizeni, fidi a kontroluje praci persondlu Skolni jidelny.
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Vedouci kuchaf - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen fizeni, fidi
a kontroluje praci kuchatt a pomocnych provoznich pracovnikii Skolni kuchyné.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel skoly.
b) Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu. Ulozeni fadu ve spisovné Skoly se fidi spisovym
fadem Skoly.
¢) Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2023

V Praze 5 dne 30.8.2023
PaedDr. Frantisek Hanzal, reditel Skoly
Digitalné podepsal
Paed Dr- PaedDr. Frantisek Hanzal
14 Datum: 2023.11.02
Frantisek Hanzal o0
Priloha ¢. 1

Piehled vnitinich predpisii a smérnic vydanych Feditelem organizace

SVP ,SKOLA PRO DETI I JEJICH RODICE*

SKOLNI RAD

PROVOZNI RAD

KRIZOVY PLAN

PRAVIDLA HODNOCENI ZAKU

STRATEGIE PODPORY

SKOLNI PLAN PROTI SIKANOVANI

ol el FaA Rl Eoll el I o

PLAN PODPORY ZAKU S OMJ

9. OCHRANA OZNAMOVATELU

10. |STRATEGICKY PLAN ROZVOJE

11. |DISTANCNI VZDELAVANI

12. |ETICKY KODEX

13. |IT STRATEGIE

14. |[PLAN DVPP

15. [SKOLA V PRIRODE

16. |LYZARSKY VYCVIKOVY KURZ

17. | VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

18. | VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

19. |PREVENTIVNI PROGRAM

20. |SKOLNI VYLETY

21. |[PRACOVNI NAPLNE

22. |ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU 2023-2024

23. | VYRIZOVANI STIZNOSTI

24. [SPOLUPRACE SKOLY S POLICIi

25. [SKOLNI DOKUMENTACE
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